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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Daugavpili

05.01.2023 Nr.1.8/20

Bibliotékas reglaments

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dajas 2.punktu
MIKC “DDMYV Saules skola” nolikuma 49.un 61 punktu

L. Visparigie noteikumi

1. Makslu izglitibas kompetences centra “Daugavpils Dizaina un makslas vidusskola
SAULES SKOLA” (turpmak — Skola) bibliotéka ir skolas struktiirvieniba.

2. Biblioteka darbojas saskana ar Izglitibas likumu, Vispargjas izglitibas likumu,
Biblioteku likumu, Ministru kabineta apstiprintiem noteikumiem izglitibas un biblioteku
nozarg, Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu
attieciba uz personas datu apstradi, Noteikumiem par davinajumu (ziedojumu) pienem3anu,
izlietoSanu un uzskaiti Daugavpils pilsétas pasvaldibas iestades, Skolas nolikumu, 3o
reglamentu un citiem dokumentiem.

IL. Bibliotékas darbibas mérki, pamatvirzieni un uzdevumi

3. Bibliotekas darbibas mérki ir:

3.1. Iidzdaliba skolas licencéto un akreditéto izglitibas programmu Tstenoana atbilstogi
valsts izglitibas standartiem un macibu priek§metu programmam;

3.2. darba organizacija atbilstosi valsti noteiktajam biblioteku nozares standartu prastbam;

3.3. ieklauSanas kopgja biblioteku informacijas sistéma (ALISE).

4. Bibliotekas darbibas pamatvirzieni ir:

4.1. izglitibas programmu Isteno$anai nepiecie§amo macibu gramatu (Iidzek]u) un citu
dokumentu komplektg3ana, uzskaite, apstrade, sistematizéana, katalogizésana, klasificé3ana
un uzglabasana;

4.2. pedagogu un izglitojamo informacionala un bibliotekara apkalpogana.

5. Bibliotékas galvenie uzdevumi ir:
5.1. nodrosinat bibliotékas lietotajiem brivu pieeju dazada veida informacijai;



5.2. attistit izglitojamo informacijas atraSanas, iegiidanas, kritiskas izvérté$anas un
lieto§anas prasmes;

5.3. veicinat izglitojamo patstavigas macisanas iemanu veido$anos;

5.4. Tstenot izglitojamo lasi$anas veicina$anas programmas un projektus;

5.5. atbalstit pedagogus macibu priek§metu programmu Tsteno3ana un audzinasanas darba.

IIL Bibliotékas struktiira un darba organizacija

6. Biblioteka ir macibu gramatu (lidzek]u) abonements, dailliteratiiras un nozaru
literatliras abonements un lasitava.

7. Bibliotekars izstrada bibliotékas lietoSanas noteikumus, kas ir neatnemama 3o
noteikumu sastavdala un kurus apstiprina skolas direktors.

8. Bibliotekas lietoSanas noteikumi nosaka:

8.1. bibliotekas lietoSanas visparigos noteikumus;

8.2. bibliotekas lietotaju loku, vinu tiesibas un pienakumus;

8.3. informacionalas un bibliotekaras apkalpo3anas kartibu;

8.4. iespieddarbu un citu dokumentu lieto$anas kartibu;

8.5. iespieddarbu un citu dokumentu vértibas atlidzinadanas kartibu — lieto$ana nodoto
dokumentu sabojasanas, nozaudésanas u.c. gadijumos.

IV. Bibliotékas darbinieki

9 Bibliotekas darbinieku skaitu nosaka atbilstosi skolas vajadzibam, tadu ne maziku
ka Ministru kabineta noteikumos par bibliotékas darbam nepieciesamo darbinieku skaitu un
darbinieku amatu ienem3anai nepiecie$amo izglitibu.

10. Biblioteka var stradat pedagogi, bibliotekari, informatikas un citi specialisti.

11. Normativajos aktos noteikto bibliotekdru — pedagogisko darbinieku likmju skaita
darba samaksu finansé valsts. Ja nepieciesama papildu likme vai likmes dala, to finansé
pasvaldiba.

12.Par bibliotekaru var stradat specialists, kur§ atbilst noteikumu prasibam par
pedagogiem nepiecieSamo izglitibu un profesionalo kvalifikaciju un pedagogu profesionalas
kompetences pilnveides kartibu.

13. Bibliotekas darbinieki tiek pienemti darba saskana ar Darba likuma noteikumiem.

14. Bibliotekara pienakumi:

15.1. nodrodinat operativu un kvalitativu bibliotékas pakalpojumu snieg$anu tas
lietotajiem;

15.2. ievérot biblioteku darbibu reglamentgjosos dokumentus;

15.3. meérktiecigi parvaldit un izlietot valsts un paSvaldibas pieskirto finansgjumu;

15.4. organizet un vadit bibliotékas darbu;

15.5. sastadit bibliotekas gada planu, perspektivo attistibas planu vai bibliotekas
programmu;

15.6. sniegt bibliotékas darbibas un statistisko atskaiti normativajos aktos noteiktaja
kartiba;

15.7. veikt krajuma sistematizé$anu, klasifice¥anu, bibliografé$anu un uzglabasanu
atbilsto$i prasibam;

15.8. regulari veikt precizu krdjuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotékas obligataja
dokumentacija;

15.9. sadarbiba ar pedagogiem veikt krajuma izp&ti, analizi un saturisko atjauno$anu;

15.10. regulari attirit krajumu no novecojusas, nolietotas un dublétas literatiiras;

15.11. izstradat un Istenot lasi$anas veicinaSanas un bibliotekmacibas programmas;

15.12. izstradat bibliotekas reglamenta grozjjumu ieteikumus un bibliotekas lietofanas
noteikumus;



15.13. but tolerantam pret daZadam religijam, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem;

15.14. sekot sanitaro normu, ugunsdrodibas un tehniska aprikojuma dro3ibas normu
ievéroSanai un savlaicigai nepilnibu novér§anai,

15.15. pilnveidot profesionalo kompetenci, piedalities talakizglitibas kursos normativajos
aktos noteiktaja kartiba.

16. Bibliotékas darbinieku tiesibas:

16.1. sanemt informaciju no skolas vadibas par stratégiskds attisttbas tendencém,
izglitibas programmu izveides un Tsteno3anas gaitdm;

16.2. iesniegt priek§likumus bibliotekas darba optimizacijai un darba kvalitates
uzlabos$anas pasakumu Tstenosanai;

16.3. sanemt bibliotekas darbibai un attistibai nepiecieS8amos finansu lidzek]us valsts un
padvaldibu budZeta iedalito lidzek]u apjoma un iesp&ju izmantot tos paredzétajiem mérkiem;

16.4. piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru biedribas un citu sabiedrisku organizaciju
darbiba;

16.5. piedalities biblioteku darbinieku talakizglitibas kursos un pieredzes apmainas
pasakumos.

V. Bibliotékas finansé$ana

17. Bibliotekas darbibu un attistibu finansé no valsts un izglitibas iestades dibinataja
(paSvaldibas) lidzek]iem.

18. Bibliotekai ir tiesibas sanemt ziedojumus iespieddarbu un citu dokumentu, naudas
lidzeklu, tehniska aprikojuma, mébelu un citu iekartu veida. Viss atbalsts tiek sniegts skolai,
kura to izlieto bibliotekas vajadzibam.

VI. Nosléguma jautajums

19. Atzit par speku zaud&jusu Bibliotekas 2018.gada 3.septembra reglamentu Nr.1-8/20

Direktore ] I.Kokina



Pielikums Nr. 1
MIKC “DDMYV Saules skola™’
2023.gada 5.janvara bibliotekas reglamentam

MIKC “Daugavpils Dizaina un makslas vidusskola
Saules skola” bibliotékas lietoSanas noteikumi

Izdoti saskana ar
Bibliotekas likuma 16.panta 1.dajas 1.punktu,
MIKC “DDMV Saules skola’’ bibliotekas reglamenta 7 .punktu

Visparigie noteikumi

1. Makslu izglitibas kompetences centra “Daugavpils Dizaina un makslas vidusskola
SAULES SKOLA” (turpmak — Skola) bibliotekas darbibas mérkis ir lidzdaliba skolas licencéto un
akrediteto izglitibas programmu Tsteno¥ana atbilstoi valsts izglitibas standartiem un macibu
priek3metu programmam, ka ari audzina$anas darba mérku Tsteno3ana.

2. Skolas bibliotekas darbinieku un bibliotékas lietotaju tiesibas un pienakumus nosaka Skolas
bibliotekas reglaments un bibliotekas lieto$anas noteikumi.

3. Skolas bibliotekas lietofanas noteikumu izmainas un papildinagjumus ierosina skolas
bibliotekars un apstiprina direktors.

4. Ikviens bibliotékas lietotdjs tiek iepazistinats ar bibliotekas noteikumiem, kas ir pieejami
jebkuram lietotdjam.

Bibliotekas lietotaji

5. Bibliotekas lietotaji ir Skolas izglitojamie, pedagogi un darbinieki, ka ari ikviena juridiska
vai fiziska persona, kas izmanto bibliotekas pakalpojumus. Citu iestaZu un organizaciju parstavji
bibliotekas fondu var izmantot tikai lasitava.

Bibliotékas darba laiks

6. Bibliot€ka strada katru darba dienu no plkst. 8.00 lidz 17.00 (partraukums no 12.00 lidz
13.00)

Bibliotekas lietotaju registracijas un apkalpo$anas kartiba

7. Bibliotekas lietotajiem:

gAE Lai registrétos par skolas bibliotékas lasitaju nepiecieSams uzradit skolas
studenta/skoléna apliecibu, pasi vai ID karti (skolotajiem) un aizpildit registracijas anketu, ar
parakstu apliecinot Skolas bibliotekas lieto§anas noteikumus ievéroanu. Pielikuma Nr. 2 — lietotaju
registracijas anketas paraugs.

T Macibu gramatas tiek izsniegtas uz vienu macibu gadu. Macibu gramatas jaunajam
macibu gadam sanem skoléni, kas iepriek&ja macibu gada beigas ir nodevusi visas gramatas un
nav bibliotekas paradnieki.

1.3 Citi pamatkrajuma iespieddarbi tiek izsniegti uz 2 (divam) nedg]am. Iespieddarba
lietoSanas terminu var pagarinat, ja pieprasijumu uz %o iespieddarbu nav pieteicis cits bibliotekas
lietotajs.

7.4. Gramatas, p&c kuram ir liels pieprasijums, izsniedz uz isaku laiku. Par iespieddarba
izmanto3anas laika periodu lasitdjs vienojas ar bibliotekaru.
2.5, Bibliotekas iespieddarbi, kas ir pieejami lietotajiem tikai viena eksemplara, netiek

izsniegti uz majam. Ar tiem var stradat tikai lasitava bibliotékas darba laika.



7.6. Gramatu izsnieg$ana darbam klas€ obligati registréta “ Pedagogiem izsniegto
gramatu registracijas Zurnala.”

7.7. Lietotajam aizliegts iznest no bibliotékas iespieddarbus un citus dokumentus, kuru
sanems3anu vin$ nav noforméjis pie bibliotekara.
7.8. Ja lietotdjs nozaudgjis vai sabojajis kadu no bibliotékas iespieddarbiem, tad vinam

vajag atlidzinat zaud&jumu ar tadu paSu vai satura un cenas lidzvértigu gramatu.

Bibliotekas lietotdju tiesibas
8. Lietotajiem ir tiestbas:

8.1. Brivi, bez ierobeZojumiem, izmantot bibliotekas krajumu saskana ar bibliot€kas lietoSanas
noteikumiem.

8.2. Bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka arl internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus.
8.3. Sapemt pilnigu informaciju par bibliotekas krdgjumu un sniegtajiem pakalpojumiem.
8.4. Iesniegt priekSlikumus, atsauksmes un sidzibas par bibliotekas darbu.
8.5. Bibliotekas lietotajiem ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotdja piekriSanas
Bibliotéka 3Ts zinas nedrikst nodot vai izpaust tre§ajai personai, iznemot likumos paredzetos
gadijumos.

Bibliotekas lietotaju pienakumi

9.1. Ieverot bibliot€kas lietoSanas noteikumus.

9.2. Saudzigi izturéties pret lieto§ana nodotajam gramatam un citiem dokumentiem (aizliegts izdarTt
tajos atzimes, svitrojumus, plést lapas un tml.), ka arT pret Bibliotékas izmantojamo datortehniku
un inventaru. Par ievérotiem bojdjumiem jazino bibliotekaram.
9.3. Nozaudétos vai sabojatos bibliotekas dokumentus aizstat ar identiskiem vai lidzvertigiem.
Gadijumos, ja gramata nav pieejama tirdznieciba, Bibliotékas krajuma izvertgSanas komisija
nosaka tas veértibu.

Privituma jautajumi. Personas datu apstrade biblioteka

10.1. Bibliotéka riipéjas par fizisko personu datu aizsardzibu saskana ar Eiropas Parlamenta un
Padomes 2016. gada 27. aprija Regulu Nr. 2016/679.

10.2. Tiesiskais pamats personas datu apstradei biblioteka — Visparigas datu aizsardzibas Regulas
6. pants, Biblioteku likums un 2017.gada 30. maija Ministru kabineta noteikumi Nr.291
“Noteikumi par oficialas statistikas apkopo$anu kultliras joma.” Personas datu ieguve un apstrade
nepiecie$ama, lai nodroinatu skolas bibliotékas pakalpojumus lasitajiem.

10.3 Personas datu aizsardzibas principi: likumigums, noluka ierobeZojums, datu minimizé3ana,
konfidencialitate, glabasanas ierobeZojums, datu subjektu informé$ana un piekridana.

10.4. Apstradato datu veidi.

Biblioteka tiek veikta adu datu apstrade: obligatie dati, bez kuriem nav iespgjama bibliotekas
pamatfunkciju veik3ana, jo ikvienam lasitdjam jasaprot — lai var&tu izmantot biblioteku un tas
pakalpojumus, ir nepiecie$ams sniegt informaciju par sevi:

- vards, uzvards

- personas kods

- dzim$anas datgjums

Paréjie, neobligatie lasitaju dati (e-pasta adrese, talruna numurs) nepiecieSami bibliotekai
operativai sazinai ar lasitajiem, lai siititu informaciju par bibliotekas jaunumiem vai atgadinajumus
par kavétu izdevuma nodo8anas terminu.

Dzives vietas adrese — nepiecieSama sazinas ar lasitajiem, kad nav iesp&jams cits sazinas veids.

10.5. Datu subjekta tiesibas

Bibliotekas lasitajam ir tiesibas ligt sniegt informaciju par vina personas datu apstradi, ka art

logt personas datu labo$anu vai iebilst pret vina personas datu apstradi. Ja persona ir atsaukusi



piekrifanu savu datu apstradei, viniem netiek nodroginati skolas bibliotékas pakalpojumi pilna
apjoma, netiek izsniegti bibliotékas krajuma esoSie dokumenti uz majam.

Datoru lieto$ana biblioteka

11.1. Datori skolas bibliotéka paredz&ti macibu procesam nepiecie$amas informacijas
mekl&$anai, skolas uzdevumi izpildei. Ja dators netiek izmantots macibu darbu izstradei, to drikst
izmantot individualajam vajadzibam (piem.,e-pasts, e-klase)

11.2. Ar datortehniku jarikojas saudzigi. Nekavgjoties informét bibliotekas darbinieku par
datoru programmatiiras k]udam, ka ari gadijuma, ja bojata vai nestrada datoru aparatiira.

11.3. Aizliegts mainit datora konfiguraciju, datora parametrus vai uzstadit programmas.

11.4. Aizliegts apmeklét vietnes, kas ataino vardarbibu, agresiju, atkaribu izraiso$o vielu
lieto§anu, mudina uz azartsp€lém, satur agresivu valodu un necenzétus vardus.

11.5. Bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaievéro darba droSibas un elektrodrosibas
noteikumi.

Nosléguma noteikumi

12.1. Noteikumi stdjas spgka nakamaja diena péc apstiprina$anas.

Dokumentu sagatavoja
MIKC “DDMYV Saules skola”
bibliotekare Jelena Lazuko.
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