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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Daugavpili
2026.gada _;Z.septembﬁ
Nr.1.8/30

Macibu un materidlo lidzeklu pieprasiSanas,
apkoposanas, taimeSanas un iepirkumu plano$anas kirtiba

Izstradati saskapa ar Latvijas Republikas Publisko iepirkumu likumu, Profesionalds izglitibas likumu, Ministru kabineta 2018.
gada 4. septembra noteikumiem Nr. 558 ,, Dokumentu izstradésanas un noforméanas kartiba”, Ministru kabineta 2017. gada 28.
Jebruara noteikumiem Nr. 107 ,, lepirkuma procediiru un metu konkursu norises kartiba” un Daugavpils valstspilsétas
pasvaldibas noteikumiem ,, Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas noteikumi par iepirkumu organizésanu” (apstiprindti ar
17.04.2023. izpilddirektora rikojumu Nr. 98e).

L. Visparigie noteikumi

. Sie ieksgjie noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka vienotu, caurskatimu un tiesisku
kartibu, kada MIKC ,,DDMV Saules skola” (turpmak — Skola) tiek ierosinata, parbaudita,
apkopota, tdméta un saskanota macibu procesam nepiecieSamo materialu, izejvielu,
instrumentu un citu materialo lidzek]u iegade.

2. So Noteikumu primarais mérkis ir nodrosinat dizaina, makslas un audiovizualo izglitibas
programmu praktisko nodarbibu, rado3o darbnicu, modulu, vasaras prakiu un valsts
kvalifikacijas eksamenu (nosléguma darbu) nepartrauktu, savlaicigu un pilnvértigu
materiali tehnisko nodro$inajumu.

3. Noteikumi ir saistosi visiem Skola nodarbinatajiem pedagogiem, macibu priek$metu un
modulu skolotdjiem, izglitibas programmu vaditdjiem, ka ar par materialo vértibu uzskaiti
un iepirkumu procediiram atbildigajam personalam.

4. Macibu materialo resursu iepirkumu planoSana, finan3u lidzek]u sadale un pre¢u

pasiiti¥ana tiek organizéta divos patstavigos, secigos un cikliskos posmos, kas ir tiesi

salagoti ar Skolas apstiprinatd macibu gada semestru robezam:

[e—y

4.1 I semestris: laika periods no katra gada septembra l1dz decembrim.
4.2 11 semestris: laika periods no katra gada janvara 1idz jiinijam.

IT. Dokumentu aprite, hierarhija un saskanoSanas seciba

5. 1. posms — Skolotija iniciativa un individualais pieprasijums:
5.1.Ikviens macibu priek$meta vai modula skolotdjs, izvértgjot sava priekSmeta
mécibu programmas saturu un izglitojamo skaitu, sagatavo individualo [idzeklu

pieprasijumu.



5.2.Pieprasijuma obligati norada precizu preces tehnisko specifikaciju (izmérus,
materialu, tehnisko parametru standartus), nepiecie$amo vienibu daudzumu un
skaidru pamatojumu (kadas témas apguvei, modulim vai eksamenam prece
paredzéta).

5.3.Skolotajs parakstitu pieprasijumu iesniedz savas izglitibas programmas
vaditdjam.

6. 2. posms - Izglitibas programmu vaditiju izvérté$ana un konsolidicija:

6.1.Izglitibas programmu vaditaji detalizéti izskata visu attiecigds programmas
skolotaju iesniegtos materialu sarakstus, izvért&jot to pamatotibu, lietderibu un
atbilstibu licencétajam izglitibas saturam.

6.2.Programmas vaditajam ir tiesibas noraidit vai likt korigét pieprasfjumus, ja
konstatéts materialu parmérigums vai neatbilstiba programmas mérkiem.

6.3.Pec sarakstu parbaudes izglitibas programmas vaditdjs apvieno visus
akceptétos individualos sarakstus vienotd, parskatama programmas
konsplidétajﬁ pieprasfjuma, apliecina to ar savu parakstu un nodod noliktavas
parzinim.

7. 3. posms - Noliktavas uzskaites parbaude, timé$ana un kopsavilkuma sagatavoSana:

7.1.Noliktavas parzinis piegem visus izglitibas programmu vaditaju iesniegtos
apvienotos sarakstus un veic obligatu skolas noliktava eso3o materialo vértibu
un instrumentu faktisko atlikumu reviziju, lai kategoriski noveérstu lieku,
dubultu vai nelietderigu predu iegadi.

7.2.Gadtjuma, ja pieprasitas preces vai to analogi ir pieejami noliktavas krajumos,
noliktavas parzinis veic attiecigas korekcijas pieprasijumos, par to informgjot
programmas vaditaju.

7.3.Noliktavas parzinis veic tirgus izpéti (t.sk. pre¢u cenu salidzina$anu
pieejamajos katalogos vai elektronisko iepirkumu sistéma - EIS), nosaka
provizoriskas prefu vienibu cenas, aprékina nodoklu (PVN) apjomu un
sagatavo vienotu Macibu materialu iepirkuma plana projektu, fiksgjot kopéjo
nepiecie§amo finanséjuma summu.

8. 4. posms — Galiga izskatiSana un apstiprinaSana:

8.1.Kad ir pilniba noskaidrota, aprékinata un finansidli pamatota kopéja
nepiecieS8ama iepirkumu summa un izvértéta tas atbilstiba skolas
saimnieciskajam budZetam, noliktavas parzinis virza apkopoto dokumentu
kopumu Skolas direktoram.

8.2. Skolas direktors pienem galigo l&émumu par lidzek|u piekirSanu, saskano
sagatavoto planu un paraksta rikojumu par iepirkuma procediiras uzsak3anu vai
tieSo pasiitfjumu veik$anu.

IIL. Noteiktie termini un laika planojums

9. Lai nodroSinatu predu un izejvielu savlaicigu fizisku piegadi, kvalitates parbaudi un
iegramato$anu skolas noliktavas uzskaité lidz attiecigo semestru nodarbibu sakumam, tiek
noteikti $adi stingri un nemainigi dokumentu iesnieg3anas termini:

9.1. Micibu gada I semestra iepirkumiem (periodam no septembra lidz decembrim):



15,

16.

9.1.1.  Skolotaji individudlos pieprasijumus programmu vaditajiem iesniedz 17dz
katra gada oktobra otrds nedg]as piektdienai- individuali vai elektroniski
skolvadibas sistéma “E-klase”
9.1.2.  Izglitibas programmu vaditaji apvienoto, parakstito programmas planu
nodod noliktavas parzinim 1idz novembra pirmas nede]as piektienai- individuali
vai elektroniski skolvadibas sistéma “E-klase”
9.1.3.  Noliktavas parzinis apkopo, tamé un nodod planu direktoram apstiprina$ani
un iegadei
9.2, Macibu gada II semestra iepirkumiem (periodam no janvira lidz jiinijam):
9.2.1.  Skolotji individualos pieprasijumus programmu vaditdjiem iesniedz Iidz
katra gada februara méne$a pirmajai piektdienai - individuali vai elektroniski
skolvadibas sistéma “E-klase”
9.2.2. Izglitibas programmu vaditaji apvienoto, parakstito programmas planu
nodod noliktavas parzinim [idz februira ménesa otrajai piektdienai - individuali
vai elektroniski skolvadibas sistéma “E-klase”
9.2.3.  Noliktavas parzinis apkopo, tamé un nodod planu direktoram apstiprinasani
un iegadei

IV. Prefu sanem3anas, izsnieg§anas, uzskaites un noraksti$anas kirtiba

10. Visas iepirktas preces un materialus sakotnéji pienem noliktavas parzinis, kur§ vizuali un
péc pavaddokumentiem parbauda preéu atbilstibu pieprasitajai tehniskajai specifikacijai
un kvalitatei.

11. Preces tiek izsniegtas izglitibas programmu vaditajiem vai tie$i priek§metu skolotajiem,
registr&jot izsnieg8anu skolas iek$€ja materialo vertibu uzskaites sistéma vai pret parakstu
materialu izsnieg$anas Zurnala.

12. Péc pre¢u fiziskas sanem$anas un parbaudes, noliktavas parzinis pa,matlidzekus ....
nekavéjoties registré un Skolas iek3€ja materialo vértibu uzskaites sistéma, pieskirot katrai
predu grupai vai inventara vienibai unikalu sistémas identifikacijas kodu (iek$&jo kodu /
svitrkodu) un piesaistot to konkr&tajam budZeta logam un iepirkuma periodam.

13. Skolas iek¥€jo materialo vértibu uzskait€ tiek fiksets:

13.1. Izsniegdanas datums un precizs pre€u daudzums.

13.2. Izglitibas programma, kurai materiali tick nodoti.

13.3. Sanéméjs (izglitibas programmas vaditajs vai priekSmeta skolotdjs), kur¥

apstiprina pre€u sanem3anu.

14, Pedagogi, kuri sanémusi materialus, ir personigi atbildigi par to mérktiecigu,
ekonomisku un lietderigu izmanto$anu macibu procesa. Izlietotie materiali semestra beigas
tiek norakstiti tiestbu aktos noteiktaja kartiba, pamatojoties uz skolotdja sagatavotu
materialu patérina aktu.

V. Nosléguma jautdjumi

Kontroli par $o Noteikumu stingru ievérodanu, dokumentu aprites secibu un noteikto terminu
izpildi veic Skolas direktors.

Arkartas vai neparedz&tu materialu iegade arpus noteiktajiem terminiem semestra gaita ir
pieJaujama vienigi izngmuma gadijumos, ja méacibu procesa tiek ieviests jauns, ieprieks
neplanots radogais uzdevums, tiek organizéta daliba valsts vai starptautiska konkursa, jauna
makslas projekta Isteno3anai vai izglitojamo darbu izstades ekspozicijas iekartoSanai. Sados
gadijumos pedagogs iesniedz atsevisku, rakstiski pamatotu lidzek]u pieprasijumu, kas ir
saskanots ar attiecigas izglitibas programmas vaditaju, Skolas direktoram galigajai
apstiprina$anai, un materialu iegade tiek veikta tikai Skolas brivo finanu lidzeklu atlikuma
ietvaros.



17. Gr_ozijumus un papildinajumus $ajos Noteikumos var veikt p&c Skolas vadibas ierosinajuma
vai gadfjumos, ja tick mainiti LR valsts normativie akti vai Daugavpils valstspilsétas
pasvaldibas saistosie noteikumi iepirkumu un budZeta izpildes joma.

Direktore ’ I.Kokina



MATERIALO LIDZEKLU PIEPRASIJUMA VEIDLAPA

pieprasijums par lidzeklu iegadi.

APSTIPRINU

MIKC “Daugavpils Dizaina un
maksla vidusskola Saules skola” direktore

I.Kokina

Daugavpili, 202 _.gada .

Macibu materlilu nodroSinaSanai 202_./202_. micibu gada I semestrim/II semestrim
Lidzam pieskirt nepiecie$amos finan3u lidzek]us zemak tabula uzskaitito specifisko macibu
materialu, tehnisko instrumentu un izejvielu iegadei, kas nepiecieSami sekmigai un nepartrauktai
licenc&tas izglitibas programmas praktisko modu]u, teorétisko nodarbibu un nosléguma
parbaudijumu izpildei.

Izglitibas programma:
Macibu priekSmets / Modulis:
Pieprasijuma iesniedzéjs (Skolotajs):

NepiecieSamo materidlu specifikacija (piemérs):

Nr. Materisla / Daudzums | Mérvienilba | Aptuvena | Kopgja | Pamatojums

p-k. preces cena summa | (Nodarbibas téma
nosaukums un / eksamens /
tehniskais prakse)
apraksts

1. Vilnas/ 15 metri 12.00 180.00 | Modulis: T&rpu
kokvilnas projektéana
audumi té€rpu
kolekcijam

2. Ravejsledzgji 50 gab. 1.20 60.00 | Praktiskie darbi
(sléptie, dazadi S0ifanas darbnicas
izméri un krasas)

3. Armé&josie 2 rulli 25.00 50.00 | Apgérbu
materiali konstrugsanas
(Iimrezerve, modulis
dublirons)

4, Specializgtie 30 gab. 1.50 45.00 | lkdienas macibu
$03anas diegi procesa
(dazadi toni, nodrogina$anai
diegu spoles)

KOPA (X X X 290.00 405.35 (X




i nepiecieSami 3a
Esmu informéts, ka MIKC “DDMV Saules skola” apstréda un uzglaba n;anuz ]th?zr::n :?gg’all(:i pr:sTbﬁm.
lidzek]u pieprasijuma izpildei, atbilstosi Visparigas datu aizsardzibas regulas u

Pieprasijuma iesniedzgjs:
Macibu priek$meta skolotajs:

ksts
(vards, uzvards) (paraksts)
2026. gada

SASKANOTS UN APSTIPRINATS TALAKAI APKOPOSANAL:

[zglitibas programmas vaditajs
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